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Guatemala, 30 de mayo de 2025

Licenciada Ana Olivia Castaifieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al tercer producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segun contrato
administrativo 189-326-2025-DGA-MCD de la Direccion General de las Artes y segun Resolucion
Numero VC-DGA-51-A-2025.

Actividades realizadas:

a)

b)

c)

d)

e)

Genere registros en hojas electronicas de los expedientes de los renglones 185 vy 189
incluyendo, numero de contrato, numero de resolucién, numero de factura en las fases de
compromiso y devengado.

Genere registros en hojas electrénicas de los expedientes de lo renglon 111,112,113 y 153
incluyendo nimero de contrato, numero de resolucién, numero de factura, en las fases de
compromiso y devengado.

Genere registro consolidado del presupuesto ejecutado por cuatrimestre del afio 2020 en
subgrupo 18 y los renglones que correspondan en el grupo 2y 3.

Elabore informes solicitados por autoridades superiores.

Otras actividades afines a su contrato que sean asignadas por la autoridad superior.

: cion Artistica
Direkcion de Formacigp Artistica
Direccion General de las Artes
-MICUDE-

Orbilia ﬁlizabeth De Leon Alfaro Vo. Bo.




Informe del Segundo Producto

Revisar, registrar y consolidar en hoja electrénica la informacion de la
ejecucion presupuestaria en el primer cuatrimestre de los renglones
111,112,113,153,185 y 189 de la Direccion de Formacion Artistica, incluyendo
numero de contrato y numero de factura en las fases de compromiso
devengado.

1. Se procede a la solicitud de facturas via correo electrénico de los
renglones 111,112,113,153 que corresponde al primer cuatrimestre de
los servicios de energia eléctrica, servicios de agua, servicio de internet
de telefonia y de arrendamiento de fotocopiadoras, se conforma el
expediente se ingresa el pedido junto con su carta de satisfaccion, se
genera el NPG y se entrega el expediente al area de contabilidad para
su respectiva verificacion y procedan al pago.

2. Se recibe expediente de sub grupo 18 correspondiente al renglén 189
de la Direccion de Formacién Artistica para que cada expediente sea
revisado y que la documentacidén este correcta para proceder con el
envio del expediente al departamento Juridico para generar el contrato,
resolucion y fianza del mismo, cuando juridico lo entrega se solicitan
facturas y se revisan a detalle las facturas con numero de contrato y de
resolucion par que Recursos Humanos les realice la verificaciéon y
procedan al pago.

3. De igual manera se reciben expedientes correspondientes al renglon
185 de los maestros que imparten clases en las diferentes escuelas,
academias y conservatorios de la Direccion de Formacion Artistica, para
que cada expediente sea revisado y que la documentacion este correcta
para proceder con el envio del expediente al departamento Juridico para
generar el contrato, resolucion y fianza del mismo, cuando juridico lo
entrega se solicitan facturas y se revisan a detalle las facturas con
numero de contrato y de resolucion par que Recursos Humanos les
realice la verificaciéon y procedan al pago.

g ”%//k’fk,

Direccion de Formacion Attistica
Direccion General de las Artes
-MICUDE-

Orbilia Elizabeth De Leon Alfaro Vo. Bo.
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